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CREATION DE DOSSIER

NOUVEAU DOSSIER (AVEC UNE COMPTABILITE ANTERIEURE)

‘CREATION DU DOSSIER

Depuis la liste des dossiers, cliquer sur + Nouveau Dossier

& Choix du dossier - = Nouveau dossier

Renseigner les informations du dossier (Laisser la liste « Choix du PCG Type » vide) et sélectionner les éventuelles
options a activer.

|CREATION DE L’EXERCICE

Cliquer sur Gestion du dossier > Exercices pour créer I'exercice dans lequel les écritures seront importées.

Ajouter un nouvel exercice :

Date de début : |:| Date defin :

N.B. : la date de fin d’exercice pourra étre changée en cas de besoin, la date de début est quant a elle fixe.

IMPORTATION DE LA COMPTABILITE (GRAND LIVRE)

Cliguer dans Boite a outils > Importation

Boite a outils

Sauvegarde

Restauration

Importation

Importation de balance

Sélectionner le type de fichier a importer dans la liste des éditeurs et suivre les indications a I'écran.

IMPORTATION DE LA COMPTABILITE (BALANCE)

Cliquer dans Boite a outils > Importation de balance

Boite a outils

Sauvegarde

Restauration

Importation

Importation de balance
1
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CREATION DE DOSSIER A PARTIR DE CCMX WINNER

L’outil d’import de fichiers APL crée automatiquement le dossier et reprend son paramétrage (Comptes,

journaux, TVA...).

| DANS CCMX WINNER

Ouvrir la comptabilité et cliquer dans le menu sur Dossier > Echanges > Emettre

x|
W Les écritures <« mm— 1 [ Les balances

JJournaux de régularisation P Tous les comptes

HTous les jounauy  <C— D S Comptes generauy

A 5élection de journaux : | 1‘ TN I

[V Comptables : <emmmmn 3 de |01/2011 5 [12/2011 B
[V avec les & nouveaur < — 4 i l—

[ Estra-comptables : de I I

7 0D analytiques : de | | N3 I
[ Analvtiques ex. précédents : de | 5 | [ HA I

Paramétres d'envoi des journaus

[ i5

e

Yentilations : l Mouvements comptables _v_I I Le plan
B Tousles comptes
Contreparties de trésorerie : l En deétail _v_I JComptes généraus seuls
[~ Avec fermeture des journausx émis I Avec étages de totalisations
— Dptions d'émission
Chemin de destination: ~ [J:\VOTRE DOSSIERY 7| p—— 5 |
Produit de destination: | WINNER Comptabilité | C— 6
[~ &vec compression des données
Annuler | Commentaires... I Identification... I Enregistrer... I g Aide

1. Cocher Les écritures

2. Cocher Tous les journaux

3. Cocher Comptables

4. Cocher avec les A nouveaux

5. Indiquer le répertoire de destination

6. Produit de destination : Winner Comptabilité

Le logiciel enregistre deux fichiers : Cxxxxxx.APL et Exxxxxx.APL (xxxxxx est le numéro de dossier dans winner).

DANS NETEXCOM
Le dossier et son paramétrage seront créés a partir des fichiers APL (Fichiers Cxxx.APL et Cxxx.APL).
Dans le menu cliquer sur Boite a outils > Importation (ou CTRL+P depuis I'accueil du dossier)

2
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Sélectionner Editeur : CCMX - Fichier a importer : Fichier Winner APL

Editeur : CCMX A | Fichier a importer : [EEDESRE NS -

Ajouter des fichiers
Cliquer sur et sélectionner les deux fichiers APL exportés par winner.

Les fichiers sont importés et traités.

Importation de données

E2668760.4PL : importation terminée

E2668760.AFL : importation en cours...

E2668760.4FL ; analyse en cours...

E2668760.AFPL : début de l'importation - Merci de patienter
E2668760.APL : fichier recu

C2663760.4APL : importation terminée

C2668760.4PL ¢« importation en cours...

C2668760.4PL ¢ analyse en cours...

C2668760.4PL : début de ['importation - Merci de patienter
C2668760.4APL @ fichier regu

Selon les éléments configurés dans I’ancien logiciel :

Le dossier est créé. Le plan de comptes est importé. Le plan de journaux est créé.

Le plan de TVA est configuré (rattachement des comptes de TVA aux taux et rattachement des comptes de TVA
aux comptes de charges et produits).

L’exercice contenu dans le fichier est créé. Les écritures sont importées, les informations de lettrage et les dates
d’échéance sont conservées.

Nous vous recommandons d’aller dans la fiche du dossier (Dossier Permanent > Modifier) pour compléter les
coordonnées et indiquer les éventuelles options du dossier.

Les comptes de contreparties des journaux de trésorerie sont repris, le logiciel détecte les comptes de ventilation
les plus fréquents dans les journaux de vente et les propose.

Le dossier est prét a étre utilisé par le client.
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CREATION DE DOSSIER A PARTIR DE CEGID EXPERT

L’outil d'import de fichiers TRA crée automatiquement le dossier et reprend son paramétrage (Comptes,
journaux...).

DANS CEGID EXPERT

Ouvrir le dossier

Cliquer sur Comptabilité
Traitements annexes
Récupération de données
Sélectionner format Cegid Expert
Type de données : journal

'E(EGID - Comptabilité - Traitements annexes - Dossier

|| Fichier  Modules ~ Affichage  Aide |

ECTZ L

Traitements annexes

¥ Assistant d'envoi ComSx

Bienvenue dans 'assistant de ComSx

"dem vers Cegid

€ BusinessLine  Business/Expert C SISCO

Nature du iansfert [Joumal

Format JETENDU

L L L

I~ Documents associés

Etpel oo [T =] & side | Ao | cpiccden | swvents | En |

Exercice 2012 (002) | Jeu. 28 mars 2013

Cocher "avec le lettrage"
Journaux : << TOUS >>
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L ECIGID - Comptabilité - Traitements annexes - Dossie

|| Eichier Modues _Affichoge  Aide

CEGID

=18 x]

Traitements annexes

ERERE-§»

'}Assrstan( d'envoi ComSx E3|
Critéres de sélection
e da 17 Comptes
[T Parameties dossier uniquement Nature I<(Tous>> -I
¥V Paamétres sociétés
¥ Exercices | |
Type décritures : E7) I I
IN.‘ ‘I
Eeviuesuééu
I~ Avec le lettrage
7 [D&3 expotés & [o0171500
I™ Dévalidation des écritures
I~ Budget au 31/12/
Exclue | B
= Opkions =
[~ Vo les ibellés des champs | =l
Etape 2 = = (e fide | Aoer | <piéckdent| suvent> | |
|ceGID (001) Exercice 2012 (002) | jeu. 28 mars 2013
Indiquez éventuellement les bornes de date a date des exercices a exporter :
'}([GID - Comptabilité - Traitements annexes - Dossier ¢ | CEGID Hﬂm
|| Eichier Modules Alffichage  Aide
BT Y e |
Pointage Traitements annexes
Comptes courants
Empeunts
¢ 1 Assistant d'envoi ComSx E3
Envoi par messagerie
Envoper les données par (& Fichier (~ Messagerie [~ Données compressées
Nom du fichier déchange :[I”\Users\JFCOTTIN\Desktop\SOFD.TR4, o
Adresse de messagene I
Corps du message : [T Message avec mpotance haute
ATTENTION ; le fichier d'échange sera envoyé sous forme de pigce jointe au message.
Eoped oo [T e Aide Arnuder | <piécsdent|  Suvemts | En |
Exercice 2012 (002) | jeu. 28mars 2013
[CEGID (001) UT1) Exerace 2012 (002) | Jeu. Z8mars 2013

Sélectionner I'emplacement ou le fichier sera exporté, puis valider.
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DANS NETEXCOM
Le dossier et une partie de son paramétrage seront créés a partir du fichier TRA.
Dans le menu cliquer sur Boite a outils > Importation (ou CTRL+N depuis I'accueil du dossier)

Sélectionner Editeur : Cegid - Fichier a importer : Fichier TRA

Editeur : Ceaqid - Fichier a importer : 2805 =R -

Sélectionner le fichier TRA puis suivre les indications a I'écran.
Selon les éléments configurés dans I'ancien logiciel :
Le dossier est créé. Le plan de comptes est importé. Le plan de journaux est créé.

Les exercices contenus dans le fichier sont créés. Les écritures sont importées, les informations de lettrage et les
dates d’échéance sont conservées.

Nous vous recommandons d’aller dans la fiche du dossier (Dossier Permanent > Modifier) pour compléter les
coordonnées et indiquer les éventuelles options du dossier.
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CREATION DE DOSSIER A PARTIR DE COALA

Coala propose trois types d’exports : XML, TXT et ARF. Les fichiers TXT et ARF peuvent étre importés en suivant
les manipulations « Nouveau dossier (avec une comptabilité antérieure) ».

DANS COALA

Ouvrir le dossier, se positionner dans I'exercice a exporter puis cliquer sur Fichier > Exporter et sélectionner le
format XML.

DANS NETEXCOM
Dans le menu cliquer sur Boite a outils > Importation (depuis n‘importe quel dossier existant) > Coala
Cliquer sur Parcourir et sélectionner le fichier XML, puis suivre les indications a I'écran :

Le dossier, le plan de comptes, le plan de journaux et I’exercice sont créés. Les écritures sont importées et les
informations de lettrage sont conservées.

Nous vous recommandons d’aller dans la fiche du dossier (Dossier Permanent > Modifier) pour compléter les
coordonnées et indiquer les éventuelles options du dossier.

CREATION D’UN DOSSIER A PARTIR D’EIC

Cliquer sur Dossier > Exporter > ‘Au format ASCII :

Révision Simulation Impressions Paramétrage Ouftis Aide
3 Liste des dossiers
- N Nom Prénom Exercice J -
e — NTES 01 /00 /2011 - 3171272011 B
Importer » INTES 01042011 - 314 2/2011 B
Récupérer 4 0140442011 - 31./03/2012 B
Exporter WS au format ASCIL.. Ctr+E 01/07/2010 - 30/06/2011 B
- la liste des dossiers 17/11/2008 - 31/12/2003 B
| saisit/Modifier une balance gl :g:: :jg}; i ;‘ j} j:;g};:
ﬁ Gestion des archives en ligne /0172011 - 31/12/2011 B8
B Coturer exercice 5 305 16/01/2012 - 31/12/2012 B
0140942012 - 31./08/2013 BE
TS 10/05/2011 - 31/08/2012 B
Restaurer 5 A5 0141042004 - 30/09/2005 B
Sauvegarde globale 0141042012 - 30/09/2013 BB
Sauvegarder les dossie ARL 011042012 - 30/09/2013 BR

Restaurer des dossiers mA1/2010 - 3141042011 BR
i 1/01/2010 - 31/12/2010 8

F_{ecuge\el Ie‘tlansfewtr de l'entreprise 141072009 - 30/09/2010 B
01/10/2011 - 304092012 B@

o 010042003 - 314 2/2013 B8
@ | convertir le dossier en Euro 02002 - 3422012 B8
0140 42010 - 304062010 BE
0141142009 - 31.10/2010 BE
01/00/2012 - 03/08/2012 B
01/00/2012 - 03/08/2012 Bl

Télétransmission du dossier courant 3
Télétransmission des dossiers 4
Lecture des comptes rendus et des fichiers EDI

Mise # jour du commun local m/o1/2mz - 3112/2012 8@

TR 121002011 - 3122012 B8

Ok 07/07/2011 - 304062012 B

al 0140842012 - 31.12/2013 B8

ak o1/ /2012 - 314 2/2012 Bl

Ok 01/0 /2012 - 31122012 B8

Ok 01/00/2010 - 3112/2010 Bl
Ok 014012011 - 31A 242001 B -
Recherche d'un dossier "
[ | :

?“ Nouveau [ \ Modifier Mainkenance | Prendre G Quitter

Portable connecté Utilisateur :
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Dans la nouvelle fenétre, cliquer sur ‘Fichiers d’exportation’, puis cocher Ecritures Comptables :

o ttd =3 i - A

¥ Exportation de comptabil
Documents existants
Logiciel comptable de
¥ Paramétrage fichiers d'
Sélection du modé
Conversion de com
Conversion des jou
Ecritures centralisé
Modalités d'exportatior

A Fichiers d'exportation a créer

E critres. Gomel
[[] Comptes (balance / plan de comptes]
[ Codes journaus

] Données extra-comptables

les [qrand e £ ioumaust

4 . 3

Dans Sélection du modele, choisissez CCMX WINNER :

- —

=L EUR
C tTd &4 - - - ;]
¥ Exportation de comptabil B Sélection du mo: 3
Documents existants S

Logiciel comptable de

¥ Paramétrage fichiers d'
Fichiers d'exportatic
Sélection du modeé|
Conversion de com
Conversion des jou
Ecritures centralisé
Modalités d'exportatior

Modéle : | »CCMX Winner ™ Sélectionner un modle
Créé par : EIC
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Dans modalités d’exportation, sélectionner I'exercice, et cocher les options :

- Grand livre / balance compléte

- Avec les écritures lettrées

- Avec les comptes non mouvementés
- Avec les comptes soldés

Dossier: PURE LIGHT
G LT ¥ S S e ds 09/11/2012 s I1A272013 ‘@
¥ Exportation de comptabil
Dacuments existants
Logicel comptable de
¥ Paramétrage fichiers d*
Fichiers d'exportati

Sélection du modé
Conversion de com

[ Période

MO1LECLERC

arand livre # balance augdliaie 401 LEGRAND
"

: g Enercice | Archiveen ligne utilisée | Debut | Fin |
onversion des oy N Historique N, N+1 ~|[D911/2012| | 31/12/2013
- Contenu des fichiers écritures et balance
T © wriquerent les &sritures cré&es dans PLATEFORM! _W
Scritres pouvelles [Clan1acs
i 40140
Eeritnes de conections Claniavis |
sous forme décritures fecliicalives [_HoeavacaT 3
) [Cl401BRICODEPOT
saus forme 00 [CMO1BURE,
) il [Cl401CARBURANT
Joumal 40D 3l date s 0971172012 I GroERe
§ . [Cl401DPA
sélectionner les joumaus 3 exparter Claieor
@ grand livre / balance conplele ::B}E'EXS%NT
grand e / balance généraliz] [CMOTHOTEL

©) grand lire ¢ balance partielle) ou joumaus

01NOTAIRE
010RANGE
©) grand livre / balance complet(e] par cycle 01PAGES
01PARKING
401PASQUIER
[_401POSTE

grand livre ¢ balance généralle) par cycle

[0 aveeles écitures annuiges
avec les éciitures etrées FlaninEeTan
avec les comptes non mouvemeniss
aves les comples soldés

[™) Paramétrage des postes (3

Enfin, cliquer sur ‘Enregistrer / envoyer’ puis choisir le dossier de destination :

G Lttéd =4 - - -
¥ Exportation de comptabil 1 Enregistrer / envovyer
Documents existants
Logiciel comptable de

¥ Paramétrage fichiers d'
Fichiers d'exportati
Sélection du modé
Conversion de com
Conversion des jou

- s rR |
Ecritures centralisé: APpe
Mot & d jexportatio Destination des fichiers | Lagiciel comptable de l'entreprise
Modéle sélectionng | »CCM Winner
Enregistrer / envoyer
 Exporter
MNoms des fichiers a créer
Ecritures compables |
Balarce
Codes journaus
Données extra-comptables
(®) Enregistrer les dornées sur le disque
Répertoire de destination  C:\Usersh Desktop
() Copier les données dans le presse papier
) Envoyer les données par courier électonique
o m v
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CREATION DE DOSSIER A PARTIR DE WINFIC

DANS WINFIC
L’export de données a partir de Winfic permet de générer plusieurs fichiers sur un méme et unique exercice.
1) Les fichiers de paramétrage :

e informations dossier et exercice : FICCTRL.001

e plan comptable : STDPLC.x

e plan dejournaux : STDJRN.x

e éventuellement I'analytique : STDANAP.x, STDANAS.x

Dans Winfic, cliquer sur Dossier > Administrer... > Utilitaires... > Export fichiers parameétres

[Bm T Editions Dé
4 Modifier EEx 3 E 4R 66
Demande d'informations aux impéts [
[ i [Pgp—
Quitter @J Import
) Export
Import TNS

Situations intermédiaires
Validation des écritures

Arrété-cléture

Changement d'exercice
m Vérifier la comptabilité

Migrer 4 Saisie d'une balance N-1
Epuration plan comptable
Suppression d'écritures provisoires
Remise a zéro des soldes N-1
Statistiques dossier
Délettrage du dossier
Initialisation pointage bancaire
Mise a blanc pointage bancaire

Import fichiers paramétres

Export fichiers paramétres
Mot k passe

Renumérotation de compte
Changement de code de TVA
Changement de standard

Puis cliquer sur OK a I'étape suivante.

2) Les fichiers d’écritures :

e lignes d’écritures comptables : ECRITURE.WIN
e éventuellement la répartition analytique sur les écritures : ECRANA.WIN

Dans Winfic, cliquer sur Dossier > Administrer... > Export
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Traitements  Editions Déﬁnnior_\s
4 Modifier F‘: @ m 4::

Demande d'informations aux impéts |

Quitter L:* 5 Import

Import TNS

‘t

Situations intermédiaires »
Validation des écritures
Arrété-cloture
Changement d'exercice
Utilitaires... »

Migrer ’

A |'étape suivante sélectionner la période a exporter et cocher la case Ecritures, puis cliquer sur OK.

3) Le fichier contenant les immobilisations

o ExportIMMOS #it#it####H#H#. txt

DANS NETEXCOM

L’outil d’import de fichiers Winfic permet de créer automatiquement un dossier, ou ajouter les données a un
dossier existant. Il suffit de sélectionner les fichiers a importer et de les ajouter en un seul clic.

Dans le menu cliquer sur Boite a outils > Importation (ou CTRL+N depuis I"accueil du dossier)
Sélectionner Editeur : Winfic

Pour créer un dossier :

A I'étape 1 de I'importation :

e  Cocher Nouveau dossier

e Siun fichier d'immobilisation est ajouté lors de I'importation, cocher Ignorer les écritures des comptes
d'amortissement et de dotation

e Renseigner I'adresse mail ou sera envoyé un message confirmant I'importation

e  Puis cliquer sur Poursuivre I'importation

11
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Etape 1 : sélection du dossier

Cliguer ici pour importer des données provenant d'un autre logiciel

® Nouveau dossier

O Dossier existant

@ Ignorer les écritures des comptes d'amortissement et de dotation

O Prendre en compte les écritures des comptes d'amortissement et de dotation

Un mail confirmant I'importation sera envoyé a I'adresse |support@netexcom.con

l Poursuivre l'importation |

A I'étape 2, sélectionner les fichiers a importer : les fichiers de paramétrage et des écritures, éventuellement
celui des immobilisations.

Importation de fichiers Winfic

Etape 2 : ajout des documents

Selectionner les fichiers a importer Q

Une fenétre indique I'état d’avancement de I'importation.

Chargement du fichier (1/6) : 50%

ECRITURE.WIN

L’étape 3 montre un récapitulatif des fichiers ajoutés.

Importation de fichiers Winfic

Etape 3 : compte-rendu ajout de fichiers

6 fichiers ont été ajoutés avec succes :
- ECRITURE.WIN

- Export 00000716I16.txt

- FICCTRL.001

- STDECR.x

- STDIRN.x

- STDPLC.x

Un mail confirmant I'importation sera envoyé a I'adresse support@netexcom.com

Les fichiers sont en cours d’importation, le mail de confirmation arrive en I'espace de quelques minutes. Pour

indiquer que I'importation en cours, un astérisque (*) apparait dans la page d’accueil au niveau de la raison
sociale du dossier.

Le mail de confirmation présente un compte-rendu détaillé des données ajoutées.
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Import Winfic du dossier SARL GLF BOIS

Support NETexcom <support@netexcom.com>
mar. 22/07/2014 11:14
support@netexcom.com

Bonjour,

L'import Winfic vient d'étre réalisé. Vous trouverez ci-dessous le compte-rendu de l'importation pour chaque fichier.
Fichier dossier et exercice - FICCTRL.001

Le dossier SARL GLF BOIS a été crée.

L'exercice 01/01/2013 -31/12/2013 a été créé.

Fichier du plan comptable - STOPLC x
8189 comptes ont &té créés.

Fichier des journaux : STDJRN.x
21 journaux ont été crées.

Fichier des écritures : ECRITURE.WIN
19134 écritures ont &té importées.

Fichier des immobilisations - Export 00000716116 txt
292 fiches d'immobilisations ont été créés.

Cordialement,

Support NETexcom

NETexcom : InterNET pour 'EXpert COMmuniguant
0800 90 30 86 (n° gratuit)

www NETexcom.com

Pour ajouter des données a un dossier :
A |'étape 1 de I'importation :

e Cocher Dossier existant

e Sélectionner I'exercice : un nouvel exercice peut étre créé a la volée

e Cocher Prendre en compte les écritures des comptes d'amortissement et de dotation
e  Renseigner 'adresse mail ou sera envoyé un message confirmant I'importation

e Puis cliquer sur Poursuivre I'importation

Importation de fichiers Winfic

Etape 1 : sélection du dossier

Cliguer ici pour importer des données provenant d'un autre logiciel

O Nouveau dossier

® Dossier existant

Sélection du dossier DEPANELEC v

Sélection de I'exercice

Nouvel exercice
O Ignorer les écritures des ¢ 01/01/2014 - 31/12/2014 dotation
01/01/2013 - 31/12/2013

@ Prendre en compte les écri ‘91591!3913 :gl’jg/gg.!‘%.w ment et de dotation

Un mail confirmant I'importation sera envoyé & I'adresse |support@netexcom.con|

[ Poursuivre l'importation |

A |'étape 2, sélectionner les fichiers a importer: seul le fichier d’écritures et éventuellement celui des
immobilisations sont nécessaires.

Les fichiers de paramétrage sont a ajouter si I'option Nouvel exercice a été sélectionnée a I'étape précédente.
Ces fichiers permettent aussi de récupérer toutes les informations complémentaires des comptes, journaux et
éventuellement de I'analytique, il est donc vivement conseillé de les ajouter.

Les étapes suivantes sont identiques a la création de dossier et sont indiquées dans le paragraphe ci-dessus.
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NOUVEAU DOSSIER (CREATION D’ENTREPRISE OU SAISIE MANUELLE DE LA
COMPTABILITE ANTERIEURE)

CREATION DU DOSSIER

Dans le menu, cliquer sur + Nouveau Dossier

Renseigner les informations du dossier et sélectionner les éventuelles options a activer.
Sélectionner le « profil » du dossier dans la liste des PCG type :

Plan comptable du dossier

Plan CDmptabIe Général Plan Comptable T}'pE Bl
Type:

Le dossier sera créé avec les plans de comptes, de journaux et de TVA du profil sélectionné.

PARAMETRAGE DES DOSSIERS

PLAN DE JOURNAUX

Cliquer dans le menu sur Gestion du dossier > Plan de journaux

# DEPANELEC
Gestion du dossier

Exercices

Arrété de période
Plan comptable
Flan de TWVA

Plan de journaux

Pour chaque journal :

=  Modifier ou ajouter les comptes de ventilation qui seront proposés « par défaut »
= Vérifier le « type » de journal (Achats, ventes, OD, banque...)
= |Indiquer pour chaque journal si le client peut y enregistrer des données (saisie autorisée : OUI/NON)

N.B. : le code journal est définitif.

14



NETexcom

JOURNAUX DE BANQUE

Pour chaque journal de banque, indiquer en premiére ventilation le compte 512 de la banque correspondante.

BQ

B BAMGQUE oul alb @ 312000

MODULES DE PAIEMENT PAR CHEQUE ET DE REMISE DE CHEQUES

Si un compte 512 est configuré en premiere ventilation du journal de banque, les écritures générées par les

modules de paiement et remise de chéques seront passées sur ce compte.

Dans le cas ou le client importe son relevé bancaire, nous recommandons de configurer en premiéere ventilation

un compte de ventilation de type virement interne (580) et en seconde ventilation le compte 512.

Les écritures des modules de paiement par chéque et de remise de chéque seront enregistrées dans le premier

compte de ventilation du journal, le relevé bancaire sera importé sur le compte 512.

BQ

B BANGUE aul albl 280000 @ 312000

CONFIGURATION D’UN Z DE CAISSE

Si le client dispose d’une caisse enregistreuse, il peut bénéficier de la fonctionnalité Z de caisse pour enregistrer

facilement ses encaissements, ventes, remises en banque et sorties de caisse.

Le dossier peut contenir un nombre illimité de journaux de caisse avec chacun un Z différent.

o

Comptes pour remises en banqu:-

Comptes de ventilationsl}l ___Intitule ___| Comptes | Remise en bangue | Solde au 31/1212010

I 530100 Manuelle - | 750
H Chégues 20000 Manuelle w | 250
701003 =3 CB 80200 Automatigue -

701004 Manuelle -

Colonne « Comptes de ventilations » : comptes 7 (exemple : 704000 - ventes 20%) pour lesquels le client
va saisir ses ventes/recettes du jour
Colonne « Intitulé » : libellé des modes de réglement pour la saisie des réglements du jour par mode de
paiement
Colonne « Comptes » : comptes de virements internes (exemple 580100 — cartes bleues) associés a
chaque mode de réglement de la colonne précédente
Colonne « Remise en banque » :

o Manuelle : le client devra saisir le montant de la remise chaque jour

o Automatique : tous les reglements pergus sont remis en banque automatiquement
Solde au 31/12/2014 : solde de chaque réglement au dernier jour de N-1 (pour tenir un solde de caisse
inter-exercices a jour dans le module de saisie Z sur I'espace client)
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PLAN DE TVA

Le logiciel propose dans les achats, ventes, Z de caisse et devis/factures un calcul automatique de la TVA.
Chaque compte de TVA est rattaché a un taux. Chaque compte de charge ou produit peut étre rattaché a un
compte de TVA. Cette configuration permet la proposition automatique de la TVA lors de la saisie et est prise en
compte dans les modules de contréle de TVA et de déclaration de TVA.

Cliquer dans le menu sur Gestion du dossier > Plan de TVA

Gestion du dossier

Exercices
Arréte de période

Plan comptable

Plan de TVA

Indiquer pour chaque compte de TVA le taux correspondant.

I S S A
[Taux normal, France métropolitaine - 19.6 % v| Ajouter

Tout sélectionner H Tout dé-sélectionner H Supprimer les comptes sélectionnés ‘

445620 TVA DED / IMMOBILISATIONS Taux normal, France métropolitaine - 20 % & [
445665 TVA DED./ ACHATS 5.5% Taux réduit, France métropolitaine - 5.5 % an m [l
445669 TVA DED./ ACHATS 20% Taux normal, France métropolitaine - 20 % am | w [
445715 TVA COLLECTEE 5.5 % Taux réduit, France métropolitaine - 5.5 % an @ [
445719 TVA COLLECTEE 20 % Taux normal, France métropolitaine - 20 % an @ [

Selon la racine du compte de TVA ajouté, le logiciel propose d’affecter automatiquement le compte de TVA a
tous les comptes de produits ou de charges (TVA en 4457 pour les produits, 4456 pour les charges).

N.B. : Si aucun compte de TVA n’est affecté aux comptes 6 et 7, le logiciel proposera en saisie tous les comptes
de TVA applicables paramétrés sur le dossier.

Le collaborateur peut affecter manuellement les comptes de TVA aux comptes du plan comptable en cliquant
dans le menu sur Gestion du dossier > Plan comptable (ou CTRL+P depuis I'accueil du dossier)

Gestion du dossier

Exercices

Arrété de période

Plan comptable

Indiquer pour les comptes de charges et produits le compte de TVA (et donc le taux) a rattacher.

606130 |GAS-OIL

| |
AUCUN - TVA NON ASSUJETTI -0 %
615000 |LOCATION | | V| AUCUN - Livraison intracommunautaire - 0 %
614000 |CH:¢\RGES LOCATIVES | | V| 445620 - TVA DED / IMMOBILISATIONS - 20 %
| |
| |

445665 - TVA DED./ ACHATS 55% - 5.5 %

625000 |DEF’LACEI‘-.-|ENTS, MISSIONS V| 445669 - TVA DED./ ACHATS 20% - 20 %
445715 - TVA COLLECTEE S5 %-55 %
626000 |FRAIS POSTAUX V| 445719 - TVA COLLECTEE 20 % - 20 %
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AUTO-LIQUIDATION DE LA TVA

Si le client est |e sous-traitant :

Créer dans le plan comptable un compte 704000 (s’il n'existe pas) et ne pas lui rattacher de TVA dans le plan de
TVA

Dans la gestion commerciale, quand le client crée la facture, il ajoute la mention "AUTOLIQUIDATION DE LA TVA"
dans le commentaire en bas de la page ou dans une ligne de la facture (Pour que la ligne apparaisse a |'édition :
indiquer un compte et "0" pour la quantité et le prix unitaire).

Si le client est le preneur :

Il enregistre dans le journal d'achat (Sur le 604000 auquel est rattaché un compte de TVA) le montant HT, la TVA
est calculée automatiquement.

Il ajoute une ligne sur le 445xxx pour auto-liquider la TVA en reportant le montant de TVA en négatif (ajouter ce
compte en ventilation dans le plan de journaux pour qu’il apparaisse lors de la saisie).

IMPORT DES RELEVES BANCAIRES

CONFIGURATION DU COMPTE BANCAIRE

Depuis la page d’accueil du dossier, cliquer sur le bouton rouge (ou dans le menu de gauche sur Boite a outils >
Relevé bancaire) :

M

Aucune écriture en attente
d'affectation.

Dans Configuration, sélectionner le compte de banque (les comptes de classe 5 sont proposés), le journal (la liste
affiche le journal sur lequel le compte 5 sélectionné apparait en ventilation) et indiquer le numéro de compte
figurant surle RIB :

312000 - BANQLUE BANQUE |00000150382
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MODES D’'IMPORTATION BANCAIRE

1/ En important un fichier de banque récupéré sur I'espace banque personnel du client
Par exemple sur le site de la Banque Populaire :
= A partir de I'accés "Vos comptes en direct" du site de votre région
= Section "Opérations" Option "Téléchargement" : renseigner les informations de date
= Enregistrer le fichier d'exportation sur votre ordinateur au format sur "OFX" ou "Quicken"

Importer ensuite le fichier enregistré au préalable sur votre ordinateur via le menu Boite a outils> Relevé
bancaire, les écritures apparaitront en attente d’affectation.

2/ En établissant un mandat EBICS avec la banque du client

L'ouverture du service consiste en la signature d'un contrat tripartite entre le client, la banque et I'expert-
comptable. La banque fournit au client les identifiants de connexion EBICS, qui nous seront ensuite communiqués
par vous-méme (a I'adresse support@netexcom.com).

Nous nous chargeons de vous envoyer ensuite les certificats qui doivent étre transmis a la banque pour
validation.

Les relevés seront disponibles pour affectation dans le menu Boite a outils> Relevé bancaire.

3/ En établissant la collecte automatique sur Jedeclare.com (en créant un compte sur JeDeclare au préalable)

Une fois la collecte des relevés activée sur JeDeclare, voici les paramétrages a effectuer sur NETexcom pour que
notre équipe puisse récupérer les écritures

Dans le menu Dossier>Modifier>Informations Bancaires
= Cliquer sur la loupe correspondant au compte de banque

= Cocher la case "Relevé bancaire JeDeclare" ainsi que la périodicité correspondant a celle paramétrée
chez Jedeclare.com puis "Valider les modifications"

= Dans l'onglet Options: activer le module de télédéclaration dans Ila section
"Télédéclarations/Téléréglements" et saisir vos identifiants JeDeclare puis Enregistrer

La collecte hebdomadaire se fera le lundi matin et la collecte mensuelle le 6 du mois suivant.
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COMPTABILITE ANALYTIQUE

ACTIVATION

Dans le menu, cliquer sur Dossier Permanent > Modifier (ou CTRL+M depuis I'accueil du dossier)

Dossier Permanent

Créer

Dossier Type
Cliquer sur Options puis activer le module :

Module de Comptabilité Analytique

Saisie de la comptabilité Analytique -

[

estion de par le client

w
wi

section

Une option complémentaire propose de laisser au client la possibilité de créer les sections.

CONFIGURATION
Dans le menu, cliquer sur Gestion du dossier > Analytique

Gestion du dossier

Exercices

Arréte de période
Plan comptable
Plan de TVA

Plan de journaux

Analytiqgue

Créer les sections (appuyer sur Sauver pour enregistrer) et indiquer les éventuels rattachements « par défaut ».

613000 LOCATION BUR - CHANTIER PARTICULIER |y

Les sections rattachées « par défaut » sont proposées dans la saisie quand le compte est sélectionné.

Cas particulier du Z de caisse : les écritures passent automatiquement sur les sections « par défaut » des comptes
du Z.
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CUT-OFF

Dans le menu, cliquer sur Dossier Permanent > Modifier (ou CTRL+M depuis I'accueil du dossier) > Options

puis activer le module :

Module de saisie de Période

Saisie période (dff) Non
pour cut-off -

Les périodes sont directement enregistrées lors de la saisie des achats et ventes.

GESTION DES EXERCICES

Cliquer sur Gestion du dossier > Exercices

Gestion du dossier

Exercices

Arrété de periode

Le bouton &Lh permet de modifier la date de fin d’un exercice et d’indiquer si la saisie du client est autorisée

sur l'exercice.

Au moment de la cl6ture, sile compte 120000 n’existe pas dans le PCG, il est créé automatiquement. Si le dossier
ne dispose pas d’un journal AN, il sera aussi créé automatiquement.

Le module permet de sélectionner si le détail des écritures non lettrées ou non rapprochées doit étre reporté.

Ecritures de solde :

Compte de résultat : |‘12[}IUUD - RESULTAT DE L EXERCICE V|

Libelle du résultat : |Rep0r1 A Nouveau |
® Libellé de lécriture
) Numéro de piéce

Journal : [A NOUVEAUX (AN) V|

[vIGarder le détail des &critures non rapprochées

[¥IGarder le détail des &critures non letirées pour les comptes clients, fournisseurs et personnel (40, 41,
et 42)

[CGarder le détail des &critures non lettrées pour les comptes de tva (44)

Libellé des écritures :

Les A-Nouveaux sont automatiquement générés par le logiciel lors d'une cléture (provisoire ou définitive). Si une
modification intervient sur I'exercice clos provisoirement (saisie d'une OD par exemple), la cloture peut étre re-

générée pour mettre a jour ces A-Nouveaux.
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SAISIE

Dans le menu, cliquer sur Ecritures > Saisie (ou CTRL+E depuis I'accueil du dossier) :

A NOUVEAUX [AN] ACHATS [AC] BANQUE [BQ] CAISSE [CA]
LCR[LCR] OPERATIONS DIVERSES [0D] VENTES [VE]
S S . N 2 S
421000 PERSONNEL SALAIRES PERSONNEL 0D12001 285225 & @
30 | 431000 SECURITE SOCIALE SALAIRES PERSONNEL 0D12001 0o ; a5 @
3D | 437400 ASSEDIC SAl AIRES PERSONNEL 0D12001 28000 a5 @
30 | 437300 CAISSE RETRAITE NON GADRE | SALAIRES PERSONNEL 0D12001 27000 a5 @
30 | 641000 SALAIRES APPOINT. GOMM. SALAIRES PERSONNEL OD12001 | 285225 ; ab 5
30 | 645100 COTISATIONS URSSAF SALAIRES PERSONNEL OD12001 | 135000 ; ab 5
438200 CHARGES SOCIALES /CPA. | SALAIRES PERSONNEL 0D12001 500.00 % @
e B R i Bt B [ e M
31(421000 || PERSOMMEL... [PERSONNEL Dec14 [op1zo02 [200 \ [ v

31641000 || SALAIRES APPOINT. COMM. . | [PERSONNEL Deci4 Joprooz 20 [ 5 v |

@ Solde pigce 0,00 0,00 Enregistrer &critures

Lorsque la souris est positionnée sur le symbole @, les raccourcis clavier utilisables apparaissent.

@ Ma Compta - Ecritures
Raccourcis clavier

Lfi . Reproduction de Ia cellule de Ia ligne précédente
lo + |Epée - \alider la pigce
lcn + E.’L"ée : Ajouter une nouvelle ligne (ou bouton [Z5)

o+ |°_' Contrepartie
* sur zone libellé - Reprendre lintitulé du compte

Pour effectuer des saisies sans que la répartition de la contrepartie et la TVA automatiquement, décocher la case
située en bas de I’écran (en cas de saisie d’achat sur plusieurs comptes de charges pour un fournisseur donné
par exemple) : * Sur les journaux d'achats - Calcul automatique de la contrepartie et de la TVA. Cocher ici : [

Le bouton &k permet de modifier une écriture et le bouton T de la supprimer.

Le bouton . permet de transférer/dupliquer/extourner une écriture donnée :

Transfert/Duplication d'écritures dans le journal : ACHATS [AC]

N*/intitulé du compte Libellé | N° Piéce | Encaissement | Décaissement | Sel ? | 7 | L | R | Commentaire
120172014 401006 - ORANGE ORANGE | ACD1002 430.00 W
120172014 | §26200 - FRAIS TELECOMMUNICATION | ORAMGE | ACO1002 375,00 W
15012014 445665 - TWA DEDJ ACHATS 20% ORANGE | ACD1002 75,00 W

(®) Transférer les écritures () Dupliquer les écritures (O Extourner les écritures

Journal :| AC : ACHATS ~| Mais - [ 012014 v

I Valider I | Annuler |
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CONSULTATION/LETTRAGE

Dans le menu, cliquer sur Ecritures > Consultation ou Ecritures > Lettrage (ou CTRL+C ou CTRL+L depuis I’accueil
du dossier) et saisir le numéro du compte a consulter/lettrer dans la zone en haut a gauche :

411002 : sans les écritures letirées Exercice S INFITFR)

< Compte précédent * Compte suivant >> = D B
<< Compte 3 lettrer précédent * Compte 3 lettrer suivant >> Nouveau : ‘=

# Afficher ce compte avec toutes les écritures

[ o | T T AT

EQ 10/01/2014 SOF N° E BQD1008
ME 01/08/2014 Travaux cablage lectrigue ent F1308001 3 049,80 [ ) 303980
Ecart de lettrage : Ecart de réglement :
Révision au (31/12/2014 ~
G Cycle de révision : [ 03 - CLIENTS ET VENTES - Total des ecritures lettrées : ooo 0,00 Lettre - & m m
\isa du compte : v
Mouveau : tri sur les colonnes !
pte & compte
Commentaire : v Solde lettrage : [0 000 [16)00

|_Ajouter une note | | Madifier |2 note | | Supprimer la note

Solde débiteur | 3 049,80 | 10,00 | 3 039,80

Lorsque la souris est positionnée sur le symbole @, les raccourcis clavier utilisables apparaissent.
Pour lettrer des écritures :

= Cocher la case située dans la colonne « L » pour chaque ligne a lettrer

= Saisir éventuellement la lettre a utiliser (le logiciel propose automatiquement la lettre suivante dans
I'ordre alphabétique)

= Cliquer sur « Lettrer »

= Pour délettrer, saisir la lettre concernée et cliquer sur « Délettrer »

Pour effectuer des transferts d’écritures non lettrées de compte a compte :

= Cocher la case située dans la colonne « L » pour chaque ligne a transférer

= (Cliquer sur « Transfert de compte a compte »

= Choisir si toutes les écritures doivent étre transférées ou seulement la sélection
= Choisir le compte de destination puis cliquer sur « valider »

Transfert de compte & compts

* | es écritures sélectionnées Toutes les &critures

Compte destination : |41 1001

| Valider || Annuler |

N.B. : pour saisir un écart de réglement, les comptes 658 et 758 doivent étre créés dans le plan comptable du

dossier.
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RAPPROCHEMENT BANCAIRE

Dans le menu, cliquer sur Ecritures > Rapprochement Bancaire (ou CTRL+R depuis I'accueil du dossier).

Rapprochement bancaire Sélectionner les écritures a afficher (pour un dérapprochement,

Afficher : (®ies &critures non rapprochées sélectionner « toutes les écritures »)

Ohoutes les écritures
Exercice 010172014

Métnode de rapprochement : @par compte '3:.:'F'arjoumal N . , .
| | Indiquer le solde en fin de relevé donné par la banque

Choisir la méthode de rapprochement et le compte ou journal
correspondant

Intitulé du compte :
Soeenfincerseve: [ ] Saisir la date de fin de relevé au format jj/mm/aaaa

Date de relevé - | Rechercher |

Cliquer sur « rechercher »

L’état de rapprochement affiche les écritures non rapprochées (et rapprochées si « toutes les écritures » ont été
sélectionnées) :

* Afficher : sans les écritures rapprochées | Imprimer | | Générer un PDF |

AN 01/401/2014 | SALAIRES PERSONNEL ANOT001 199825 | 31122013 |V 536835 -
EQ 20/01/2014 ORAMGE BQD100S 73266 483560
EQ 21/01/2014 | SALAIRES PERSOMMEL BQD1003 2004.00 263189
EQ 21/01/2014 | SALAIRES PERSOMMEL BQD1004 1888325 633,44
EQ 14/02/2014 |LOYER BQD2003 301352 R -2380,48
EQ 20/02/2014 |VILLETTE BQD2004 812118 R 574070
EQ 28/02/2014 | SALAIRES PERSOMMEL BQD2001 2004.00 R 373670
EQ 28/02/2014 | SALAIRES PERSOMMEL BQD2002 188825 R 173845
EQ 28/02/2014 EMERBAIL BQD200S 321508 R 485353
BQ 30/03/2014 |EDF BQO3002 446 80 R 450673
BO 21/02/2014 | SALAIRES PERSOMMEL BQO1001 2004.00 R 250273
BO 21/02/2014 | SALAIRES PERSOMMEL BQO3001 188825 R 504 48
BO 20/D4/2014 | SALAIRES PERSOMMEL BQD4001 188825 R -148377
EQ 30/D4/2014 SALAIRES PERSOMMEL BQD4002 2004.00 -348777
EQ 14/05/2014 |LOYER BQOS003 301392 -6511,69
BO 20/05/2014 |VILLETTE BQO5004 812118 160845
EQ 31/05/2014 | SALAIRES PERSOMMEL BQDS001 188825 -388,76
BO 21/05/2014 | SALAIRES PERSOMMEL BQO5002 2004.00 -238276
EQ 30/DE/2014 | SALAIRES PERSOMMEL BQDE001 188825 -4 381,01
BO 20/D6/2014 | SALAIRES PERSOMMEL BQOG002 -638501
EQ 10/07/2014 | CYCLERGIE BQOT002 -7 080,23
EQ 20/07/2014 | ORANGE BQO7003 6 -7 812,89

Solde du releve bancaire au F—

G Nouvelle version : consulter les informations (i bleu ou F1) 311202014 - -2127.21
Solde des &critures rapprochées : 212721 | “alider le rapprochement
Ecart : 0,00

Pour rapprocher une écriture, cocher la case lui correspondant et cliquer sur « valider le rapprochement.

Pour dérapprocher une écriture, cliquer sur le « R » et confirmer le dérapprochement.

RECHERCHE MULTICRITERES

Dans le menu, cliquer sur Ecritures > Recherche (ou CTRL+H depuis I’accueil du dossier).

8 Recherche multicritére

Ex: 01/01/2014 [v] (Journal) v ® Toutes O Marquées "7 O validées CONon validées ("?"
inclus)
Compte debut Compte fin Date du Date au

® Débits et crédits O Débits O Crédits

N* pigce de N° piéce & Echéance du Echéance au

Libellé contient - Commentaire contient :

Libelle

Version Excel O Oui ® Non Rechercher

Commentaire

23



NETexcom

BALANCE

Dans le menu, cliquer sur Editions > Balance (ou CTRL+B depuis I'accueil du dossier) :
= Saisir des éventuels exercices et/ou bornes de dates
= Sélectionner le type de balance souhaité

= Sélectionner le format de la balance (Excel/PDF/Ecran)

AUTRES EDITIONS

Dans le menu Editions, sélectionner au choix : Grand Livre (CTRL+G), Etats de synthése (CTRL+S), Annexe,
Plaquette, Tableau de bord (CTRL+T), Echéancier, Chiffre d'affaires, CA journalier (alimenté par la saisie en Z de
Caisse), Plan comptable, Cut-off, Analytique (Balance, Grand Livre, Récapitulatif).

Le journal centralisateur permet d’accéder aux journaux répartis par mois sur I'exercice :
= Possibilité d’identifier d’éventuels déséquilibres

= Possibilité de supprimer un mois/journal complet en deux clics seulement

JOURNAUX

Dans le menu Editions>Journaux (ou CTRL+J depuis I'accueil du dossier), sélectionner le journal a consulter et
le mois concerné.

De la méme maniére qu’en saisie d’écritures, le bouton &k permet de modifier une écriture, le bouton T de

la supprimer, le bouton 0 permet de la transférer/dupliquer/extourner.
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LIASSES FISCALES / DECLARATIONS DE TVA

INFORMATIONS FISCALES

Cliquer sur Dossier Permanent > Modifier (ou CTRL+M depuis I'accueil du dossier) sur I'onglet « Impots » :

Renseigner toutes les informations du dossier fiscal dans les champs prévus a cet effet (le régime fiscal permettra
au logiciel de proposer la/les liasse(s)/TVA correspondante(s)).

= Attention : des informations manquantes peuvent faire I'objet d’un rejet de télétransmission par
JeDeclare.com

LIASSES FISCALES

SAISIE ET EDITION
Dans le menu, cliquer sur Déclarations > Liasses Fiscales (ou CTRL+F depuis I'accueil du dossier).
N.B. : Il est recommandé de générer la liasse fiscale lorsque I'exercice est clos définitivement.

=  Cliquer sur « générer »
= Cliquer sur l'intitulé du feuillet en haut de la page pour naviguer dans la liasse

= Vous pouvez la formule d'affectation des comptes et leurs soldes respectifs en faisant un clic droit sur
un champ

= Saisir les informations complémentaires directement dans les champs concernés
= Vérifier la cohérence des données grace au contrdle de cohérence
= Vérifier la conformité des informations présentes dans la liasse au niveau des controles de saisie

= Enregistrer

La liasse enregistrée peut étre modifiée en cliquant sur « Consulter », puis enregistrer lorsque les modifications
sont terminées.

Si des données ont été modifiées manuellement lors du remplissage des champs, cliquer sur « Charger les
données modifiées » une fois la liasse ouverte.

Dans le menu Déclarations > Liasses Fiscales cliquer sur « Editer » (en ligne ou a télécharger) et/ou « Archiver
dans la GED ».

TELETRANSMISSION

Si 'option « Télédéclarations/Téléréglements » est activée dans le menu Dossier Permanent > Modifier >
Options, retourner sur la page d’accueil de la liasse et cliquer sur Envoyer a Jedeclare.com (toutes les liasses
enregistrées sur la page seront envoyées).

Envoyer a Jedeclare.com

Téléecharger le fichier EDI

Connexion a Jedeclare.com
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DECLARATIONS DE TVA

SAISIE ET EDITION

Dans le menu Déclarations > Déclaration de TVA (ou CTRL+D depuis I'accueil du dossier) cliquer sur « calculer »
apres avoir sélectionné le mois ou la période concernés.

L’étape 1/Préparation est commune aux différents régimes d’imposition et permet de vérifier pour la période de
déclaration les données calculées sur la base des écritures comptables en comparaison avec la TVA théorique.

Pour une CA12 (Annuelle) :

Dans la section « Saisie », vérifier les données calculées et corriger manuellement si besoin.

Sélectionner le mode de paiement ainsi que la date de paiement puis « enregistrer » en bas du formulaire.

Pour imprimer/archiver la déclaration, cliquer sur « imprimer ».

Pour une CA3 Mini Réel (Mensuelle) :

Dans I’ « Etape 2», modifier si besoin les montants pré-remplis puis passer a I’étape 3 pour enregistrer, imprimer
et/ou archiver la déclaration.

Etape 3 : Imprimer Etape 4 : Téledéclaration

| Contréle par pigce et par journal | | Envoyer par Email | | Enregistrer la daclaration |

| visualiser le PDF du justificatif || Visualiser le PDF du CA3 | Archiver dans la GED

Pour une CA3 Régime Normal (Trimestrielle) :

Dans I’ « Etape 2», modifier si besoin les montants pré-remplis puis passer a |I'étape 3 pour enregistrer, imprimer
et/ou archiver la déclaration.

Enregistrement des écritures :

Le logiciel proposera I'enregistrement des écritures de TVA correspondantes a la période au moment de
I'enregistrement de la déclaration :

ENREGISTREMENT DES ECRITURES DANS LE JOURNAL DES OPERATIONS DIVERSES {OD)
. v |TVACOLLECTEEA 20% |31/01/2014 |OD01001 | 9892

Elwacmucrﬁﬁs.s% |l31/01/2014 |oDO10D1 [|2112
Elrﬂnmucnmzmmﬁ BIENS | 31/01/2014 |OD01001 1224
. v|TVAADECAISSER01/14 |[31/01/2014 |OD01001 10780

|TELETRANSMISSION

Si I'option « Télédéclarations/Téléréglements » est activée dans le menu Dossier Permanent > Modifier >
Options, cliquer Etape 4/Télédéclaration.

Le document a été transmis ?
Transmission effectuée le : 20004/2015 12:32:00 Transfert effectué avec succés
Mars 2015 [ Effectuer une nouvelle transmission | Connesion automatique & jedeclare.com
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GESTION COMMERCIALE

Dans le menu, cliquer sur Dossier Permanent > Modifier > Options puis activer le module :
Devis Factures

Activer Devis/Factures :

Type de factures :

RCS :

Dans le cas ou « Impression sur papier neutre » est sélectionnée, entrer :

=  Mentions / en-tétes / pied-de-pages souhaités

=  Commentaire a afficher en bas de la facture (maximum 250 caractéres)

=  Logo (au format 200 x 100 pixels)

= Facultatif : Conditions Générales de Vente a joindre a I'envoi de devis/factures

L'option de facturation répétitive peut étre activée pour enregistrer des contrats récurrents pour certains
clients :

Module de Factures répétitives

Saisie des factures répétitives : Oui

OCR DE FACTURES D’ACHATS

Dans le menu, cliquer sur Dossier Permanent > Modifier > Options puis activer le module :

Module OCR de factures d'achat

Activer 'OCR de factures Qui

dachat

Le cabinet (ou le client) scanne les factures et les envoie dans NETexcom. Le logiciel analyse le fichier PDF au
moment de I'envoi et interroge la base de données des fournisseurs (commune a tous les dossiers de tous les
cabinets) pour trouver le nom du fournisseur et récupérer les données nécessaires a I’enregistrement comptable.

Des recommandations sur I'utilisation de la GED/OCR sont disponibles via le menu GED/OCR > Ajout de
documents.
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CREATION D’UNE LCR

1) Création du compte de ventilation (Par exemple un compte de virements internes 580) du journal LCR
dans le plan comptable

580200 [VIREMENTS CB | v M O
w0 | iR i — g E
601000 [ACHATS MAT. PREMIERES | v|  [445669 - TVA DED. ACHATS 20% - 20 % v Ajouter | | Mouvementé

2) Création du journal et ajout du compte 580 — LCR en ventilation

Ily a 7 journaux dans le plan de journaux e Erre e -

AC A ACHATS oul b W
AN M A NOUVEAUX MON b W
BQ B BANGQUE oul dlb @ 580000
Gh G @ CAISSE oul alll | @ 530000
LCR o LCR oul albl @ 580300
oD o0 OPERATIONS DIVERSES NOM Al ©
VE v VENTES oul albl @ 701000
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3) Dans lafiche client, mode de réglement : LCR

Fiche d'information client

CONTACT INFORMATIONS COMMERCIALES
Mom (Huméro de compte) * : Siret : | E:ml-?:la
lpangue:
Adresse " : Code APE: | BIC :
TVA intracommunautaire : | RIB-
Cod tal” - Solvabilité : Solvable v | —
& pos | ——— IBAN -
Ville * = Duree : l:l jours.
Pays France | Délai de réglement Jour: () l:l
Téléphone : )
Téléphone 2 : '® Fin de mois
Far- Mode de réglement * : Choisissez un mode de réglement : ¥
= Choisissez un mode de réglement :
E-mail : Paiement par chéque
E-mail 2 Prélévement
Ny Traite
Sit b
Lk
Virement
R :
emarques Mandst Administrati
Carte bancaire
Espéce
i Colis en contre remboursement
Il vous restel 258 | caractéres dans la zone "Remarques” P.alBIT\iBI'It @ reception de facturs
Billet & ordre:
* Champs obligatoires PayPal
|| Effacer || Annuler || wvalider |
4) Dans la facture, préciser éventuellement la date d’échéance
YENTES [VE]
DEPANELEC Chort.
X G don, Oriewren Wows © SHOM UM
000 52 Lawrort o Ve 01 B0 DES DAMES.
12000 MARSER LE
* facsue Owncrgion
Daeoy OF ¢ G0N . Fon Nz do lackan §I00000C [P P 7 oom
BENA A ((enite Libets aswntre P Umt  Remmie \
000 VENTES OF PROCRITS Fnes e 158 2 - - £}
108000 TRAALK . =
00000 PRESTATIONS D SERVCES . -
. Ze
Code BASE WT VA oA st ';::
s 100 we me ot TIC - 24702
Commaentare
A b

Ponmeste 395 Gaecmes a0 W aone “Conmmentany” :
Aout 3n Vore o (e Dee
Mooe Ge Reglevent (-] - Vaboer o gt Mol it

Foprodacton QU iebd 00 I8 4gne gricidete £
Dats dechaance tactany) DLOZ0YY  [usss i)
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5) Dansle menu de gauche cliquer sur « LCR »

paiement
Préléevements
Prélevements SEPA
Liste Prélévements
Virements
LCR)

Liste LCR

6) La facture apparait dans la liste

® 04 O Hea ?
oo e - 4

Flettued St phtkiviad s Panarcioe | U3 - JIHDHAD

M e pac Lizale Cute dechaarss Dbt Gt G anmpnkiesn
4110 SN R R TSI 1 e [ LCH ki 4 Fibat | L2 Lise ikl THTEY 1
Soleha cirma |
Tl LCR
—'l-l LR

= Afficher un client particulier

= Choix d’afficher tous les clients

= Choix de I'exercice

= Choix du délai de réglement pour les écritures ne contenant pas de date d’échéance

= Date d’échéance de la LCR (qui sera indiquée dans le fichier a transmettre a la banque)

= Met ajour la liste des écritures : affiche les écritures non lettrées dont la date d’échéance est
inférieure ou égale a la « date d’échéance de la LCR » renseignée

= Choix de la facture

Factures non prslrsien pour Neasncics - IFUDAETED - 12913
RaB:

N e pla Ll Furis decheeance Dhabut T ‘Commanisires
AL GHCW B0 SRR 243108 11 HSBC [EXIC LER a4 Fiwsar [ fh ] A # |
Hrdche curmals - TIET ey
Tt LEH eTAT
| skt bR

Quand une ligne est ajoutée a la LCR, elle s’affiche en vert.

Une fois toutes les lignes a passer dans la LCR sélectionnées, cliquer sur « Valider la LCR ».

7) Un récapitulatif s’affiche avant enregistrement de la LCR reprenant la date d’échéance de la LCR (qui
sera reprise dans le fichier a transmettre a la banque), le détail des lignes sélectionnées et le total de la
LCR.

30



NETexcom

dechmance  [CTiRr k]

453004 et E1XI00H Taray
Sakdac FMTAT
ToRalLCR - THTAT

LER Erungle E it trrgde o s E again L Erdal] agedn i bl

8) Une fois la validation effectuée, plusieurs documents sont proposés a télécharger
= Le fichier CFONB (fichier a transmettre a la banque)

Teischargement gy fichier CFONG
Editien POF @ fmodver d 4 Bangus
eour confimmer bes LCR

St PO da la cridlon de srandn B emoer § la Bandut
peaur confinmar les LCR

Rtour LCR

Pour vérification, ce fichier est éditable dans un éditeur de texte :

F1 036000000001 040213DEFANELEC BNP Paris La Défense 40E999989999823456789094 040213 12345678912548 LCR02002
2 066000000002 LCRO2002_15NCM HSBC 1 999969999823456789108000000226762 040213040213 Fra323854158
3 166000000003 €1 BD DES DAMES MARSEILLE 13002 MARSEILLE
4 086000000004 000000226762
5
La ligne « 066000000002 LCR02002_1SNCM HSBC 1

999969999823456789108000000226762 040213040213 Fra323854158 » représente la facture, la date
d’échéance est précisée en rouge.

=  Le « Bordereau de remise en banque de LCR transmis ».

BORDEREALU DE REMISE EN BANCUE DE LCR TRANSMIS

DEPAMELEC F

Dromdciliation: F\
RiE:

Cate echoance:

Mombire :
Montant remise:
D!

Huméro clisnt i Domiciliation bancaire IBAN I RIB
SO008 SOODE 22458TE108 11

Adnsu ou sim socul

Numéro de compte :
chrmbud«mmma«ao # constate ka cession par le chent 8 la b en conk des di des amicles L313.23 2
L313.34 du code ol 81 du 2 janvier 1981), et de la convention intervenue entre les partes le

18062012, mmmmmw les) feullet(s) cijoints.
Signature du chent

" - -

31



