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CREATION DE DOSSIER 

NOUVEAU DOSSIER (AVEC UNE COMPTABILITE ANTERIEURE) 

CREATION DU DOSSIER  

Depuis la liste des dossiers, cliquer sur + Nouveau Dossier 

 

Renseigner les informations du dossier (Laisser la liste « Choix du PCG Type » vide) et sélectionner les éventuelles 

options à activer.  

CREATION DE L’EXERCICE 

Cliquer sur Gestion du dossier > Exercices pour créer l’exercice dans lequel les écritures seront importées. 

 

N.B. : la date de fin d’exercice pourra être changée en cas de besoin, la date de début est quant à elle fixe.  

IMPORTATION DE LA COMPTABILITE (GRAND LIVRE) 

Cliquer dans Boîte à outils > Importation 

 

Sélectionner le type de fichier à importer dans la liste des éditeurs et suivre les indications à l’écran. 

IMPORTATION DE LA COMPTABILITE (BALANCE) 

Cliquer dans Boîte à outils > Importation de balance 
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CREATION DE DOSSIER A PARTIR DE CCMX WINNER 

L’outil d’import de fichiers APL crée automatiquement le dossier et reprend son paramétrage (Comptes, 

journaux, TVA…). 

DANS CCMX WINNER 

Ouvrir la comptabilité et cliquer dans le menu sur Dossier > Echanges > Emettre 

 

1. Cocher Les écritures 

2. Cocher Tous les journaux 

3. Cocher Comptables 

4. Cocher avec les A nouveaux 

5. Indiquer le répertoire de destination 

6. Produit de destination : Winner Comptabilité  

Le logiciel enregistre deux fichiers : Cxxxxxx.APL et Exxxxxx.APL (xxxxxx est le numéro de dossier dans winner).  

DANS NETEXCOM 

Le dossier et son paramétrage seront créés à partir des fichiers APL (Fichiers Cxxx.APL et Cxxx.APL). 

Dans le menu cliquer sur Boîte à outils > Importation (ou CTRL+P depuis l’accueil du dossier)  
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Sélectionner Editeur : CCMX  - Fichier à importer : Fichier Winner APL 

 

Cliquer sur  et sélectionner les deux fichiers APL exportés par winner. 

Les fichiers sont importés et traités. 

 

Selon les éléments configurés dans l’ancien logiciel : 

Le dossier est créé. Le plan de comptes est importé. Le plan de journaux est créé. 

Le plan de TVA est configuré (rattachement des comptes de TVA aux taux et rattachement des comptes de TVA 

aux comptes de charges et produits).  

L’exercice contenu dans le fichier est créé. Les écritures sont importées, les informations de lettrage et les dates 

d’échéance sont conservées. 

Nous vous recommandons d’aller dans la fiche du dossier (Dossier Permanent > Modifier) pour compléter les 

coordonnées et indiquer les éventuelles options du dossier. 

Les comptes de contreparties des journaux de trésorerie sont repris, le logiciel détecte les comptes de ventilation 

les plus fréquents dans les journaux de vente et les propose. 

Le dossier est prêt à être utilisé par le client.  
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CREATION DE DOSSIER A PARTIR DE CEGID EXPERT 

L’outil d’import de fichiers TRA crée automatiquement le dossier et reprend son paramétrage (Comptes, 

journaux…). 

DANS CEGID EXPERT 

Ouvrir le dossier 

Cliquer sur Comptabilité 

Traitements annexes 

Récupération de données 

Sélectionner format Cegid Expert 

Type de données : journal 

 

Cocher "avec le lettrage" 

Journaux : << TOUS >> 



NETexcom 

 

5 

 

 

Indiquez éventuellement les bornes de date à date des exercices à exporter : 

 

Sélectionner l'emplacement où le fichier sera exporté, puis valider.  
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DANS NETEXCOM 

Le dossier et une partie de son paramétrage seront créés à partir du fichier TRA. 

Dans le menu cliquer sur Boîte à outils > Importation (ou CTRL+N depuis l’accueil du dossier) 

Sélectionner Editeur : Cegid  - Fichier à importer : Fichier TRA 

 

Sélectionner le fichier TRA puis suivre les indications à l’écran. 

Selon les éléments configurés dans l’ancien logiciel : 

Le dossier est créé. Le plan de comptes est importé. Le plan de journaux est créé. 

Les exercices contenus dans le fichier sont créés. Les écritures sont importées, les informations de lettrage et les 

dates d’échéance sont conservées. 

Nous vous recommandons d’aller dans la fiche du dossier (Dossier Permanent > Modifier) pour compléter les 

coordonnées et indiquer les éventuelles options du dossier.  
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CREATION DE DOSSIER A PARTIR DE COALA 

Coala propose trois types d’exports : XML, TXT et ARF. Les fichiers TXT et ARF peuvent être importés en suivant 

les manipulations « Nouveau dossier (avec une comptabilité antérieure) ».  

DANS COALA 

Ouvrir le dossier, se positionner dans l’exercice à exporter puis cliquer sur Fichier > Exporter et sélectionner le 

format XML. 

DANS NETEXCOM 

Dans le menu cliquer sur Boîte à outils > Importation (depuis n’importe quel dossier existant) > Coala 

Cliquer sur Parcourir et sélectionner le fichier XML, puis suivre les indications à l’écran :  

Le dossier, le plan de comptes, le plan de journaux et l’exercice sont créés. Les écritures sont importées et les 

informations de lettrage sont conservées. 

Nous vous recommandons d’aller dans la fiche du dossier (Dossier Permanent > Modifier) pour compléter les 

coordonnées et indiquer les éventuelles options du dossier. 

CREATION D’UN DOSSIER A PARTIR D’EIC 

Cliquer sur Dossier > Exporter > ‘Au format ASCII’ : 
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Dans la nouvelle fenêtre, cliquer sur ‘Fichiers d’exportation’, puis cocher Ecritures Comptables : 

 

Dans Sélection du modèle, choisissez CCMX WINNER : 
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Dans modalités d’exportation, sélectionner l’exercice, et cocher les options : 

- Grand livre / balance complète 

- Avec les écritures lettrées 

- Avec les comptes non mouvementés 

- Avec les comptes soldés 

 

Enfin, cliquer sur ‘Enregistrer / envoyer’ puis choisir le dossier de destination : 
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CREATION DE DOSSIER A PARTIR DE WINFIC 

DANS WINFIC 

L’export de données à partir de Winfic permet de générer plusieurs fichiers sur un même et unique exercice. 

1)  Les fichiers de paramétrage :  

 informations dossier et exercice : FICCTRL.001 

 plan comptable : STDPLC.x 

 plan de journaux : STDJRN.x 

 éventuellement l’analytique : STDANAP.x, STDANAS.x 

Dans Winfic, cliquer sur Dossier > Administrer... > Utilitaires... > Export fichiers paramètres 

 

Puis cliquer sur OK à l'étape suivante. 

 

2) Les fichiers d’écritures : 

 lignes d’écritures comptables : ECRITURE.WIN 

 éventuellement la répartition analytique sur les écritures : ECRANA.WIN 

Dans Winfic, cliquer sur Dossier > Administrer... > Export  
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A l'étape suivante sélectionner la période à exporter et cocher la case Ecritures, puis cliquer sur OK. 

 

3) Le fichier contenant les immobilisations 

 ExportIMMOS ##########.txt 

 

DANS NETEXCOM 

L’outil d’import de fichiers Winfic permet de créer automatiquement un dossier, ou ajouter les données à un 

dossier existant. Il suffit de sélectionner les fichiers à importer et de les ajouter en un seul clic. 

Dans le menu cliquer sur Boîte à outils > Importation (ou CTRL+N depuis l’accueil du dossier) 

Sélectionner Editeur : Winfic 

Pour créer un dossier : 

A l’étape 1 de l’importation : 

 Cocher Nouveau dossier 

 Si un fichier d’immobilisation est ajouté lors de l’importation, cocher Ignorer les écritures des comptes 

d'amortissement et de dotation 

 Renseigner l’adresse mail où sera envoyé un message confirmant l’importation 

 Puis cliquer sur Poursuivre l’importation 
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A l’étape 2, sélectionner les fichiers à importer : les fichiers de paramétrage et des écritures, éventuellement 

celui des immobilisations. 

 

Une fenêtre indique l’état d’avancement de l’importation. 

 

L’étape 3 montre un récapitulatif des fichiers ajoutés. 

 

Les fichiers sont en cours d’importation, le mail de confirmation arrive en l’espace de quelques minutes. Pour 

indiquer que l’importation en cours, un astérisque (*) apparaît dans la page d’accueil au niveau de la raison 

sociale du dossier. 

 

Le mail de confirmation présente un compte-rendu détaillé des données ajoutées. 
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Pour ajouter des données à un dossier : 

A l’étape 1 de l’importation : 

 Cocher Dossier existant 

 Sélectionner l’exercice : un nouvel exercice peut être créé à la volée 

 Cocher Prendre en compte les écritures des comptes d'amortissement et de dotation 

 Renseigner l’adresse mail où sera envoyé un message confirmant l’importation 

 Puis cliquer sur Poursuivre l’importation 

 

A l’étape 2, sélectionner les fichiers à importer : seul le fichier d’écritures et éventuellement celui des 

immobilisations sont nécessaires. 

Les fichiers de paramétrage sont à ajouter si l’option Nouvel exercice a été sélectionnée à l’étape précédente. 

Ces fichiers permettent aussi de récupérer toutes les informations complémentaires des comptes, journaux et 

éventuellement de l’analytique, il est donc vivement conseillé de les ajouter. 

Les étapes suivantes sont identiques à la création de dossier et sont indiquées dans le paragraphe ci-dessus.  
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NOUVEAU DOSSIER (CREATION D’ENTREPRISE OU SAISIE MANUELLE DE LA 

COMPTABILITE ANTERIEURE) 

CREATION DU DOSSIER 

Dans le menu, cliquer sur + Nouveau Dossier 

Renseigner les informations du dossier et sélectionner les éventuelles options à activer. 

Sélectionner le « profil » du dossier dans la liste des PCG type : 

 

Le dossier sera créé avec les plans de comptes, de journaux et de TVA du profil sélectionné. 

 

PARAMETRAGE DES DOSSIERS 

PLAN DE JOURNAUX 

Cliquer dans le menu sur Gestion du dossier > Plan de journaux 

 

Pour chaque journal :  

 Modifier ou ajouter les comptes de ventilation qui seront proposés « par défaut » 

 Vérifier le « type » de journal (Achats, ventes, OD, banque…) 

 Indiquer pour chaque journal si le client peut y enregistrer des données (saisie autorisée : OUI/NON) 

N.B. : le code journal est définitif.   
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JOURNAUX DE BANQUE 

Pour chaque journal de banque, indiquer en première ventilation le compte 512 de la banque correspondante. 

 

MODULES DE PAIEMENT PAR CHEQUE ET DE REMISE DE CHEQUES 

Si un compte 512 est configuré en première ventilation du journal de banque, les écritures générées par les 

modules de paiement et remise de chèques seront passées sur ce compte. 

Dans le cas où le client importe son relevé bancaire, nous recommandons de configurer en première ventilation 

un compte de ventilation de type virement interne (580) et en seconde ventilation le compte 512. 

Les écritures des modules de paiement par chèque et de remise de chèque seront enregistrées dans le premier 

compte de ventilation du journal, le relevé bancaire sera importé sur le compte 512. 

 

 

CONFIGURATION D’UN Z DE CAISSE 

Si le client dispose d’une caisse enregistreuse, il peut bénéficier de la fonctionnalité Z de caisse pour enregistrer 

facilement ses encaissements, ventes, remises en banque et sorties de caisse. 

Le dossier peut contenir un nombre illimité de journaux de caisse avec chacun un Z différent. 

 

 Colonne « Comptes de ventilations » : comptes 7 (exemple : 704000 - ventes 20%) pour lesquels le client 

va saisir ses ventes/recettes du jour  

 Colonne « Intitulé » : libellé des modes de règlement pour la saisie des règlements du jour par mode de 

paiement  

 Colonne « Comptes » : comptes de virements internes (exemple 580100 – cartes bleues) associés à 

chaque mode de règlement de la colonne précédente  

 Colonne « Remise en banque » :  

o Manuelle : le client devra saisir le montant de la remise chaque jour  

o Automatique : tous les règlements perçus sont remis en banque automatiquement  

 Solde au 31/12/2014 : solde de chaque règlement au dernier jour de N-1 (pour tenir un solde de caisse 

inter-exercices à jour dans le module de saisie Z sur l’espace client) 
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PLAN DE TVA 

Le logiciel propose dans les achats, ventes, Z de caisse et devis/factures un calcul automatique de la TVA. 

Chaque compte de TVA est rattaché à un taux. Chaque compte de charge ou produit peut être rattaché à un 

compte de TVA. Cette configuration permet la proposition automatique de la TVA lors de la saisie et est prise en 

compte dans les modules de contrôle de TVA et de déclaration de TVA. 

Cliquer dans le menu sur Gestion du dossier > Plan de TVA 

 

Indiquer pour chaque compte de TVA le taux correspondant. 

 

Selon la racine du compte de TVA ajouté, le logiciel propose d’affecter automatiquement le compte de TVA à 

tous les comptes de produits ou de charges (TVA en 4457 pour les produits, 4456 pour les charges). 

N.B. : Si aucun compte de TVA n’est affecté aux comptes 6 et 7, le logiciel proposera en saisie tous les comptes 

de TVA applicables paramétrés sur le dossier. 

Le collaborateur peut affecter manuellement les comptes de TVA aux comptes du plan comptable en cliquant 

dans le menu sur Gestion du dossier > Plan comptable (ou CTRL+P depuis l’accueil du dossier) 

 

Indiquer pour les comptes de charges et produits le compte de TVA (et donc le taux) à rattacher. 
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AUTO-LIQUIDATION DE LA TVA 

Si le client est le sous-traitant : 

Créer dans le plan comptable un compte 704000 (s’il n'existe pas) et ne pas lui rattacher de TVA dans le plan de 

TVA 

Dans la gestion commerciale, quand le client crée la facture, il ajoute la mention "AUTOLIQUIDATION DE LA TVA" 

dans le commentaire en bas de la page ou dans une ligne de la facture  (Pour que la ligne apparaisse à l'édition : 

indiquer un compte et "0" pour la quantité et le prix unitaire). 

Si le client est le preneur : 

Il enregistre dans le journal d'achat (Sur le 604000 auquel est rattaché un compte de TVA) le montant HT, la TVA 

est calculée automatiquement. 

Il ajoute une ligne sur le 445xxx pour auto-liquider la TVA en reportant le montant de TVA en négatif (ajouter ce 

compte en ventilation dans le plan de journaux pour qu’il apparaisse lors de la saisie).  

 

IMPORT DES RELEVES BANCAIRES 

CONFIGURATION DU COMPTE BANCAIRE 

Depuis la page d’accueil du dossier, cliquer sur le bouton rouge (ou dans le menu de gauche sur Boîte à outils > 

Relevé bancaire) :  

 

Dans Configuration, sélectionner le compte de banque (les comptes de classe 5 sont proposés), le journal (la liste 

affiche le journal sur lequel le compte 5 sélectionné apparait en ventilation) et indiquer le numéro de compte 

figurant sur le RIB :  
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MODES D’IMPORTATION BANCAIRE 

 

1/ En important un fichier de banque récupéré sur l’espace banque personnel du client  

Par exemple sur le site de la Banque Populaire :  

 A partir de l'accès "Vos comptes en direct" du site de votre région  

 Section "Opérations" Option "Téléchargement" : renseigner les informations de date  

 Enregistrer le fichier d'exportation sur votre ordinateur au format sur "OFX" ou "Quicken" 

Importer ensuite le fichier enregistré au préalable sur votre ordinateur via le menu Boîte à outils> Relevé 

bancaire, les écritures apparaitront en attente d’affectation.  

 

2/ En établissant un mandat EBICS avec la banque du client  

L'ouverture du service consiste en la signature d'un contrat tripartite entre le client, la banque et l'expert-

comptable. La banque fournit au client les identifiants de connexion EBICS, qui nous seront ensuite communiqués 

par vous-même (à l’adresse support@netexcom.com).  

Nous nous chargeons de vous envoyer ensuite les certificats qui doivent être transmis à la banque pour 

validation.  

Les relevés seront disponibles pour affectation dans le menu Boîte à outils> Relevé bancaire.  

 

3/ En établissant la collecte automatique sur Jedeclare.com (en créant un compte sur JeDeclare au préalable) 

Une fois la collecte des relevés activée sur JeDeclare, voici les paramétrages à effectuer sur NETexcom pour que 

notre équipe puisse récupérer les écritures  

Dans le menu Dossier>Modifier>Informations Bancaires  

 Cliquer sur la loupe correspondant au compte de banque  

 Cocher la case "Relevé bancaire JeDeclare" ainsi que la périodicité correspondant à celle paramétrée 

chez Jedeclare.com puis "Valider les modifications"  

 Dans l’onglet Options : activer le module de télédéclaration dans la section 

"Télédéclarations/Télérèglements" et saisir vos identifiants JeDeclare puis Enregistrer  

La collecte hebdomadaire se fera le lundi matin et la collecte mensuelle le 6 du mois suivant. 
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COMPTABILITE ANALYTIQUE 

ACTIVATION 

Dans le menu, cliquer sur Dossier Permanent > Modifier (ou CTRL+M depuis l’accueil du dossier) 

 

Cliquer sur Options puis activer le module : 

 

Une option complémentaire propose de laisser au client la possibilité de créer les sections. 

CONFIGURATION 

Dans le menu, cliquer sur Gestion du dossier > Analytique 

 

Créer les sections (appuyer sur Sauver pour enregistrer) et indiquer les éventuels rattachements « par défaut ». 

 

Les sections rattachées « par défaut » sont proposées dans la saisie quand le compte est sélectionné. 

Cas particulier du Z de caisse : les écritures passent automatiquement sur les sections « par défaut » des comptes 

du Z. 
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CUT-OFF 

Dans le menu, cliquer sur Dossier Permanent > Modifier (ou CTRL+M depuis l’accueil du dossier) > Options 

puis activer le module : 

 

Les périodes sont directement enregistrées lors de la saisie des achats et ventes. 

 

GESTION DES EXERCICES 

Cliquer sur Gestion du dossier > Exercices 

 

Le bouton  permet de modifier la date de fin d’un exercice et d’indiquer si la saisie du client est autorisée 

sur l’exercice. 

Au moment de la clôture, si le compte 120000 n’existe pas dans le PCG, il est créé automatiquement. Si le dossier 

ne dispose pas d’un journal AN, il sera aussi créé automatiquement. 

Le module permet de sélectionner si le détail des écritures non lettrées ou non rapprochées doit être reporté. 

 

Les A-Nouveaux sont automatiquement générés par le logiciel lors d'une clôture (provisoire ou définitive). Si une 

modification intervient sur l'exercice clos provisoirement (saisie d'une OD par exemple), la clôture peut être re-

générée pour mettre à jour ces A-Nouveaux.  
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ECRITURES 

SAISIE 

Dans le menu, cliquer sur Ecritures > Saisie (ou CTRL+E depuis l’accueil du dossier) :   

 

Lorsque la souris est positionnée sur le symbole , les raccourcis clavier utilisables apparaissent.  

 

Pour effectuer des saisies sans que la répartition de la contrepartie et la TVA automatiquement, décocher la case 

située en bas de l’écran (en cas de saisie d’achat sur plusieurs comptes de charges pour un fournisseur donné 

par exemple) :  

Le bouton permet de modifier une écriture et le bouton  de la supprimer.  

Le bouton  permet de transférer/dupliquer/extourner une écriture donnée :  

 



NETexcom 

 

22 

 

CONSULTATION/LETTRAGE 

Dans le menu, cliquer sur Ecritures > Consultation ou Ecritures > Lettrage (ou CTRL+C ou CTRL+L depuis l’accueil 

du dossier) et saisir le numéro du compte à consulter/lettrer dans la zone en haut à gauche :  

 

 

Lorsque la souris est positionnée sur le symbole , les raccourcis clavier utilisables apparaissent.  

Pour lettrer des écritures :  

 Cocher la case située dans la colonne « L » pour chaque ligne à lettrer  

 Saisir éventuellement la lettre à utiliser (le logiciel propose automatiquement la lettre suivante dans 

l’ordre alphabétique)  

 Cliquer sur « Lettrer »  

 Pour délettrer, saisir la lettre concernée et cliquer sur « Délettrer » 

Pour effectuer des transferts d’écritures non lettrées de compte à compte :  

 Cocher la case située dans la colonne « L » pour chaque ligne à transférer  

 Cliquer sur « Transfert de compte à compte »  

 Choisir si toutes les écritures doivent être transférées ou seulement la sélection  

 Choisir le compte de destination puis cliquer sur « valider »  

 

 

N.B. : pour saisir un écart de règlement, les comptes 658 et 758 doivent être créés dans le plan comptable du 

dossier.  
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RAPPROCHEMENT BANCAIRE 

Dans le menu, cliquer sur Ecritures > Rapprochement Bancaire (ou CTRL+R depuis l’accueil du dossier).  

 

L’état de rapprochement affiche les écritures non rapprochées (et rapprochées si « toutes les écritures » ont été 

sélectionnées) :  

 

Pour rapprocher une écriture, cocher la case lui correspondant et cliquer sur « valider le rapprochement.  

Pour dérapprocher une écriture, cliquer sur le « R » et confirmer le dérapprochement.  

RECHERCHE MULTICRITERES 

Dans le menu, cliquer sur Ecritures > Recherche (ou CTRL+H depuis l’accueil du dossier).  

  

Sélectionner les écritures à afficher (pour un dérapprochement, 
sélectionner « toutes les écritures ») 

Choisir la méthode de rapprochement et le compte ou journal 
correspondant  

Indiquer le solde en fin de relevé donné par la banque  

Saisir la date de fin de relevé au format jj/mm/aaaa 

Cliquer sur « rechercher » 
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EDITIONS 

BALANCE 

Dans le menu, cliquer sur Editions > Balance (ou CTRL+B depuis l’accueil du dossier) :  

 Saisir des éventuels exercices et/ou bornes de dates   

 Sélectionner le type de balance souhaité 

 Sélectionner le format de la balance (Excel/PDF/Ecran)  

 

AUTRES EDITIONS 

Dans le menu Editions, sélectionner au choix : Grand Livre (CTRL+G), Etats de synthèse (CTRL+S), Annexe, 

Plaquette, Tableau de bord (CTRL+T), Echéancier, Chiffre d'affaires, CA journalier (alimenté par la saisie en Z de 

Caisse), Plan comptable, Cut-off, Analytique (Balance, Grand Livre, Récapitulatif).  

Le journal centralisateur permet d’accéder aux journaux répartis par mois sur l’exercice :  

 Possibilité d’identifier d’éventuels déséquilibres    

 Possibilité de supprimer un mois/journal complet en deux clics seulement  

 

JOURNAUX 

Dans le menu Editions>Journaux (ou CTRL+J depuis l’accueil du dossier), sélectionner le journal à consulter et 

le mois concerné.  

De la même manière qu’en saisie d’écritures, le bouton permet de modifier une écriture, le bouton  de 

la supprimer, le bouton  permet de la transférer/dupliquer/extourner.   
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LIASSES FISCALES / DECLARATIONS DE TVA 

INFORMATIONS FISCALES 

Cliquer sur Dossier Permanent > Modifier (ou CTRL+M depuis l’accueil du dossier) sur l’onglet « Impôts » : 

Renseigner toutes les informations du dossier fiscal dans les champs prévus à cet effet (le régime fiscal permettra 

au logiciel de proposer la/les liasse(s)/TVA correspondante(s)).  

 Attention : des informations manquantes peuvent faire l’objet d’un rejet de télétransmission par 

JeDeclare.com 

LIASSES FISCALES 

SAISIE ET EDITION 

Dans le menu, cliquer sur Déclarations > Liasses Fiscales (ou CTRL+F depuis l’accueil du dossier).  

N.B. : Il est recommandé de générer la liasse fiscale lorsque l'exercice est clos définitivement.  

 Cliquer sur « générer »  

 Cliquer sur l’intitulé du feuillet en haut de la page pour naviguer dans la liasse  

 Vous pouvez la formule d'affectation des comptes et leurs soldes respectifs en faisant un clic droit sur 

un champ  

 Saisir les informations complémentaires directement dans les champs concernés  

 Vérifier la cohérence des données grâce au contrôle de cohérence  

 Vérifier la conformité des informations présentes dans la liasse au niveau des contrôles de saisie  

 Enregistrer  

La liasse enregistrée peut être modifiée en cliquant sur « Consulter », puis enregistrer lorsque les modifications 

sont terminées.  

Si des données ont été modifiées manuellement lors du remplissage des champs, cliquer sur « Charger les 

données modifiées » une fois la liasse ouverte.  

Dans le menu Déclarations > Liasses Fiscales cliquer sur « Editer » (en ligne ou à télécharger) et/ou « Archiver 

dans la GED ».  

TELETRANSMISSION 

Si l’option « Télédéclarations/Télérèglements » est activée dans le menu Dossier Permanent > Modifier > 

Options, retourner sur la page d’accueil de la liasse et cliquer sur Envoyer à Jedeclare.com (toutes les liasses 

enregistrées sur la page seront envoyées).  
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DECLARATIONS DE TVA 

SAISIE ET EDITION 

Dans le menu Déclarations > Déclaration de TVA (ou CTRL+D depuis l’accueil du dossier) cliquer sur « calculer » 

après avoir sélectionné le mois ou la période concernés.  

L’étape 1/Préparation est commune aux différents régimes d’imposition et permet de vérifier pour la période de 

déclaration les données calculées sur la base des écritures comptables en comparaison avec la TVA théorique.  

Pour une CA12 (Annuelle) :  

Dans la section « Saisie », vérifier les données calculées et corriger manuellement si besoin.  

Sélectionner le mode de paiement ainsi que la date de paiement puis « enregistrer » en bas du formulaire.  

Pour imprimer/archiver la déclaration, cliquer sur « imprimer ».  

Pour une CA3 Mini Réel (Mensuelle) :  

Dans l’ « Etape 2», modifier si besoin les montants pré-remplis puis passer à l’étape 3 pour enregistrer, imprimer 

et/ou archiver la déclaration.  

 

Pour une CA3 Régime Normal (Trimestrielle) :  

Dans l’ « Etape 2», modifier si besoin les montants pré-remplis puis passer à l’étape 3 pour enregistrer, imprimer 

et/ou archiver la déclaration.  

Enregistrement des écritures :  

Le logiciel proposera l’enregistrement des écritures de TVA correspondantes à la période au moment de 

l’enregistrement de la déclaration :  

 

TELETRANSMISSION 

Si l’option « Télédéclarations/Télérèglements » est activée dans le menu Dossier Permanent > Modifier > 

Options, cliquer Etape 4/Télédéclaration.  
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OPTIONS ACTIVABLES 

GESTION COMMERCIALE 

Dans le menu, cliquer sur Dossier Permanent > Modifier > Options puis activer le module : 

 

Dans le cas où « Impression sur papier neutre » est sélectionnée, entrer :  

 Mentions / en-têtes / pied-de-pages souhaités  

 Commentaire à afficher en bas de la facture (maximum 250 caractères) 

 Logo (au format 200 x 100 pixels)  

 Facultatif : Conditions Générales de Vente à joindre à l’envoi de devis/factures  

L’option de facturation répétitive peut être activée pour enregistrer des contrats récurrents pour certains 

clients :  

 

 

OCR DE FACTURES D’ACHATS 

Dans le menu, cliquer sur Dossier Permanent > Modifier > Options puis activer le module : 

 

 

Le cabinet (ou le client) scanne les factures et les envoie dans NETexcom. Le logiciel analyse le fichier PDF au 

moment de l’envoi et interroge la base de données des fournisseurs (commune à tous les dossiers de tous les 

cabinets) pour trouver le nom du fournisseur et récupérer les données nécessaires à l’enregistrement comptable.  

Des recommandations sur l’utilisation de la GED/OCR sont disponibles via le menu GED/OCR > Ajout de 

documents.  
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CREATION D’UNE LCR 

 

1) Création du compte de ventilation (Par exemple un compte de virements internes 580) du journal LCR 

dans le plan comptable 

 

 

 

2) Création du journal et ajout du compte 580 – LCR en ventilation  
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3) Dans la fiche client, mode de règlement : LCR 

 

4) Dans la facture, préciser éventuellement la date d’échéance  
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5) Dans le menu de gauche cliquer sur « LCR » 

 

 
 

6) La facture apparaît dans la liste 

 

 Afficher un client particulier 

 Choix d’afficher tous les clients 

 Choix de l’exercice 

 Choix du délai de règlement pour les écritures ne contenant pas de date d’échéance 

 Date d’échéance de la LCR (qui sera indiquée dans le fichier à transmettre à la banque)  

 Met à jour la liste des écritures : affiche les écritures non lettrées dont la date d’échéance est 

inférieure ou égale à la « date d’échéance de la LCR » renseignée 

 Choix de la facture 

 

Quand une ligne est ajoutée à la LCR, elle s’affiche en vert. 

Une fois toutes les lignes à passer dans la LCR sélectionnées, cliquer sur « Valider la LCR ».  

 

7) Un récapitulatif s’affiche avant enregistrement de la LCR reprenant la date d’échéance de la LCR (qui 

sera reprise dans le fichier à transmettre à la banque), le détail des lignes sélectionnées et le total de la 

LCR. 
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8) Une fois la validation effectuée, plusieurs documents sont proposés à télécharger 

 Le fichier CFONB (fichier à transmettre à la banque) 

  

 

Pour vérification, ce fichier est éditable dans un éditeur de texte : 

 

 

La ligne « 066000000002        LCR02002_1SNCM                    HSBC                    1  

999969999823456789108000000226762    040213040213        Fra323854158 » représente la facture, la date 

d’échéance est précisée en rouge.  

 Le « Bordereau de remise en banque de LCR transmis ». 

 

Date d’échéance de la LCR / liste des factures dans la LCR / « Acte de cession de créances professionnelles » 

 


